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Section I - Instructions aux Fournisseurs!

A. Introduction . LIS

Unita de Cootdinalifnj :3
PAREC J CERSP <

Le terme “jour” désigne un jour calendaire,

B. LeDossier de Demande de Cotations =

Le Dossier de demande de Cotations décrit les fournitures faisantl'objet
du marché, fixe les procédures de la consultation et stipule les conditions

du marché, Le dossier comprend les documents énumérés ci-apreés :
(@) La Lettre de Demande de Cotations (DC);

(b) Le Modéle de lettre de cotations ;

() Le Borderean descriptif et quantitatif (BDQ) ;

(d) La Description technique des fournitures 3

() LeModzile de lettre de marché.

Le fournisseur devra examiner les instructions, modéles, conditions et
spécifications contenus dans le dessier de consultations.

C. Préparation des cotations

La cotation ainsi que toute correspondance constituant Ia cotation,
seront rédigées en franeais.

La cotation présentée par le fournisseur comprendra lesdocuments
suivants diment remplis

(8) lalettre de cotations, datée et signée ;

(b) lebordereau descriptif et quantitatifdiiment rempli,daté et signé ;

(¢) leprojet de lettre de marché, rempli, daté etsigné ;

(d) les piéces administratives listées au point 5.4 ;

(e} les références du fournisseur pour des prestations similaires
(joindre copie premiére et derniére pages du marché enregistré
ainsi que le PV deréception). Le fournisseur donnera dang son
offre une liste de contacts que le client se réserve le droit de
rencontrer, pour établir lavéracité desrenseignements fournis.

() Ia déclaration sur’honneur de non abandon des marchés
au cours des trois (03) derniéres années (2019-2021).

Le fournisseur précisera dans la lettre de cotations Ie lieu de livraison et
la nature des prix :

a.  hors taxes (HT, hors TVA) ;
Et
b.  toutes taxes comprises (TTC), TVA comprise.

'Les Instructions aux soumissionnaires ne font pas partie du marché et ne sont plus applicables une fois le marché signé,




5.2

Le fournisseur complétera le bordereau descriptif et quantitatif fourni dans
le dossier de consultation, en indiquant les caractéristiques des
fournitures dans la ligne qui lui est réservée, les Prix unitaires, le prix total
pour chaque article et les délais des fournitures qu’il se propose de livrer i la
demande de I’acheteur, en exécution du présent marché,

Le fournisseur remplira et signera le projet de lettre de marché

Autres : le fournisseur produira également un dossier administratif
compos¢ des piéces originales ou copies certifiées conformes par les
services émetteurs et comprenant, les éléments suivants en cours de
validité : (i) I’attestation de non faillite; (ii)- I’attestation de non redevance
timbrée; (fii)- Pattestation de non exclusion de I'ARMP; (iv)-le registre de
commerce; (v) I'attestation d’immatriculation timbrée; (vi)- Iattestation
CNPS; (vii)-I'attestation de domiciliation bancaire ; (viii) -1a déclaration sur
I’honneur de non abandon des marchés au cours des trojs derniéres années
(2019-2021),

6. Monnaies de 6.1 Les prix seront libellés en Francs CFA.

I'offre

7. Délai de 7.1 Lescotationsseront valables pour la période stipulée dans 1a lettre de
Cotations,

validité  des
cotations

8. Cachetage et
marquage des
offres

9. Dates et
heures limites
de dépot des
offres

10. Quverture des
plis par
I'Acheteur

11. Evaluation et
Comparsison
des offres

8.1

9.1

101

i02

{11

D. Dépét descotations

Les fournisseurs placeront un original et six (06) copies de leurs
cotations dans une enveloppe cachetée :

(a) destinéeal’Acheteural’adresse indiquéedans lalettre de Demande
de Cotations ; et

(b) portant le nom du projet, le titre et le numéro de 1a Consultation,
tels qu’indiqués dans la lettre de Demande de Cotations,

Les cotations doivent étre regues & I’adresse spécifiée au paragraphe 8.1
(a) ci-dessus au plus tard & I’heure et & 1a date indiquées dans la lettre
de Demande de Cotations.

E. OQuverture des plis et évaluation des offres

L’Acheteur ouvriralesplisala date, aI’heure etaI’adresse précisées dans la
lettre de Demande de Cotations.

L’Acheteur préparera un procés-verbal de la séance d’ouverture des plis,

L’Acheteur procédera 3 I’évaluation et a la comparaison des cotations en
procédant dans I’ordre suivant :

* [’examendelaconformité des cotations, du point de vue des délais
et spécifications techniques ;
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* la vérification des opérations arithmétiques, en utilisant le cas
échéant les prix unitaires en lettres pourprocéder aux corrections
nécessaires ;

* [D¢laboration d’un tableau récapitulatif des cotations.
la vérification & posteriori : suivant critéres de qualification et de
véracité des références données par le fournisseur:

Avoir réalisé aw moins un (0f) marché de fourniture des
consommables informatiques d’au moins cing (05) millions au cours des
(03) derniéres années (2019-2021).

NB : Pattestation de non exclusion de PARMP est une pitee obligatoire 3 la
conformité de Poffre dont I'absence entrainera ’élimination du
soumissionnaire aprés le délai de 48h suivant Pouverture des plis,

F. Attribution du marché

12. Attribution du 12.1 L’Acheteur attribuera le march¢ au Fournisseur, dont il aura déterminé
marché que I’offre est conforme pour Pessentiel aux dispositions du Dossier de
Demande de Cotations, et qu’elle est la cotation la moins disante,
L'attribution ne sera définitive qu’aprés vérification des informations
(références) données ci-dessus et aprés une séance de préparation du
Contrat pour s’assurer que le fournisseur a une parfaite connaissance de la
consistance des prestations.

13. Notification de 13.1 La signature de Ia lettre de marché par le Fournisseur et I’ Acheteur
I'attribution constituera la formation du marché. Cette lettre de marché sera notifiée
du marché par ordre de service, invitant le fournisseur 2 livrer les fournitures dans

les conditions de la lettre de Demande de cotations,

14, Signaturedela 14. ‘Dans les trente (30) jours suivant ladatede réceptionde lacotation,

lettre de I’Acheteur signera et datera le Marché et le renverra au Fournisseur.,
marché

I5. Corruption et 15| Le personnel de I’ Acheteur et les Fournisseurs doivent observer en tout
mangeuvres temps les régles d’éthique professionnelle les plus strictes. Iis doivent
frauduleuses notamment s’interdire toute corruption ou toute autre forme de

manceuvres frauduleuses. En vertu de ce principe, les expressions ci-
dessus sont définies de la fagon suivante

wﬂm\ (@ est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou
e %@ accepte un quelconque avantage en vue d’influencer I’action d’un
‘;..\ "% agent public au cours de attribution ou de ’exécution d’un
5 marché, et
{ §( Uit 6o Coortinelion | =
W\ PARECICERSE o) (i) selivred des “manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou
"\3.:"‘!‘,.&-.\ & dénature des faits afin d’influencer Iattribution ou ’exécution

Ve

"i‘g:;-..,_..,f,{_\\ﬁ-"{' d"un marché de maniére préjudiciable au pays Bénéficiaire.
wE T “Manceuvres frauduleuses” comprend notamment toute entente
ou manceuvre collusoire des soumissionnaires (avantouapres la

remise de 1'offre) visant 4 maintenir artificiellement les prix des



offres & des niveaux ne correspondant pas & ceux qui
résulteraient du jeu d’une concurrence libre et ouverte, et &
priver le Bénéficiaire des avantages de cette derniére.

(iii) est coupable de “’corruption’’ quiconque fournit, sollicite ou
accepte plusieurs cotations émises par le méme fournisseur sous
des noms des sociétés différentes et/ou sur des numéros
d’enregistrement différents.
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Section II - Lettre de Deinande de Cotations

RéfN°: 015/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/11-2022 Yaoundé le 04 Novembre 2022

Objet: Demandedecotationsrelative Al’acquisition des
Consommables Informatiques pour "Unité de
Coordination et de Gestion du Programme d'Appuidla Le Coordonrateur Général
Réforme de I'Education au Cameroun (PAREC)
Monsieur/Madame le Directeur de

¢ DIVINE FAVOUR
Tel: (+237) 651 19 14 46

¢ Ets LIFEWAY SERVICE
Tel: (+237) 652652977

o DIWISCO
TEL ; (+237) 675 26 76 47
B.P ;628 - Bamenda

* Ets BETTER SERVICE
Tel: (+237) 67993 97 55
B.P: -Yaoundé

* Ets KWEIDEN
Tel: (+237) 670 643 966

Monsieur / Madame,

Yai ’honneur de solliciter par la présente, vos propositions les plus avantageuses relatives a
«l'acquisition des Consommables Informatiques pour I'Unité de Coordination et de Gestion du
Programme d'Appui 3 la Réforme de I'Education an Cameroun (PAREC) ».

Le financement relatif & ce marché est assuré a 100% par le Crédit IDA,

Vous trouverez joint dans le dossier de consultations, le bordereau descriptif et quantitatif de ces
fournitures que je vous demande de bien vouloir chiffrer et me retourner avec ’ensemble des pidces

demandées, au plus tard le 02 décembre 2022, 3 14 h, sous enveloppe cachetée, adressée a IUnits

de Coordination et de Gestion du PAREC, située 3 Bastos, Rue Ambassad_e de Chine, Face Haut-Commissariat

du Canada, BP : 35 450, Yaoundé-CAMEROUN, Tél : (237) 243 00 66 75, et contenant la mention :

Tt
109, TR
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¢« Demande de Cotations N°015/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/11-2022, relative 3 F'acquisition des
Consommables Informatiques 2 I'Unité de Coordination et de Gestion du Programme d'Appui 3 Ia
Réforme de I'Education au Cameroun (PAREC). A n'ouvrir qu'en séance de dépouillement des offres ».

L'ouverture des Cotations aura lieu 2 'adresse sus-indiquée, le 02 décembre 2022 2 15 heures préclses

en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants diment mandatés,

Les fournitures sont a livrer, 2 'Unité de Coordination et de Gestion du PAREC, dans un délai maximum de
trente (30)

jours suivant la date de notification de I’ordre de service de démarrage des prestations.
g p

Veuillez agréer Monsieur / Madame, I’expression de ma parfaite considération.

P.J.: La Demande de Cotations

LE COGRD "’Mm GENERAL




Section III — Annexes

1. Lettre de Cotations

Date:

Demande de Cotations 015/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/11-2022
A: [nom et adresse de I"Acheteur]
Messieurs et/ou Mesdames,

Aprés avoir examiné le Dossier de Demande de Cotations dont nous accusons réception, nous,
soussignés, proposons de fournir des Consommables Informatiques pour I'Unité de
Coordination et de Gestion du Programme d’Appui 4 [a Réforme de 'Education au Cameroun
(PAREC), conformément 2 la Demande de Cotations 0°015/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/11-2022
et pour I2a somme de hors TVA (en chiffres et en fettres) et
de toutes taxes comprises fen chiffres et en letfres) énumérées au Borderean
Descriptif et Quantitatif ci~joint et qui fait partie de la présente demande de cotations.

Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, A exécuter les prestations dans un
délai de ,selon les dispositions précisées dans le bordereau descriptif et quantitatif,

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de 45 jours & compter
deladate fixée pour |’ ouverture des plis, telle questipulée dansla Lettre de Demande de Cotations;
I"offre continuera & nous engager et pourra étre acceptée a tout moment avant ia fin de cette
période.

En attendant qu’un marché en bonne et due forme soit préparé et signé, la présente
offre complétée par votre acceptation écrite et la notification d’attribution du marché,
constituera un marché nous obligeant réciproquement,

Le

{Signature] [Titre]

Diment autorisé 4 signerune offre pour et au nom de

[Nom de I'Acheteur]

& RSP o
. -2
N/

N, 3



DEMANDE DE COTATION DE FOURNITURES 10

Demande de Cotations N°015/DCIPARECIUCG/CSPMISPIVII11-2022
Date de remise des offres : 02 Décembre 2022, i 14h

2 - Bordereau descriptif et quantitatif (3 remplir par le fournisseur)

ACQUISITION DES CONSOMMABLES INFORMATIQUES POUR L'UNITE DE COORDINATION ET DE GESTION DU
PROGRAMME D'APPUI A LA REFORME DE L'EDUCATION AU CAMEROUN (PAREC)

. DESCRIFTION DETAILLEE DE PRIX UNITAIRE | Lo LIVRAISON
Ne | DESIGNATION DE L’ARTIGLE L ARTICLE (MARQUE, MODELE, | UNITES |QUANTITE | (EN CHIFFES ET BN TOTAL e
CARACTERISTIQUES TECHNIQUES) LETTRES) Délai | B Lien

PUen [ P.Uen prop
chiffres | lettres

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10




~ DEMANDE DE COTATIONS DE FOURNITURES

NE:

3. Deseription technique des fournitures (Spécifications techniques)

— Description technique des Fournitures

Ne DESIGNATION UNITE QUANTITE D ;., z SOIIJ -
(Cartouches)
01 ([Encre Toner Black Canon Genuine C-EXV 53 U 05
02 [Encre LaserJet hp 410 A CF413A Magenta 06 30 jours
03 [Encre LaserJet hp 410 A CF413A, Cyan U 06 (A compterde | UCG/
04 [Encre LaserJet hp 410 A CF413A Yeliow U 10 fadatede | pppgc
notification
05 [Encre LaserJet hp 410 A CF413A Black U 15 de Pordre de
service de
06 |Encre LaserJet hp 26A CF226A Black U 05 démarrage des
prestations)
07 [Encre Laser hp page wide 973X LOSO7AE Black U 26 e
AL %
08 [Encre Laser hp page wide 973X FGTG2AE Magenta U 24 & N’
X 2
09 [Encre Laser hp page wide 973X FGT83AE Yellow U 26 /X %2
n ¢° Unité de Goordinzlion } B
10 Encre Laser hp page wide 973X F6T8I1AE Cyan U 24 i  PARE(|{ GERSP =1

nv
2,
%
()
Délai de livraison maximum 30 jours compler de la date de notification de Uordre de service de démarrage des pr f‘fﬂr’i’.‘v“ﬁk_‘m

8
%,

11



- DEMANDE DE COTATION DE FOURNITURES

12

La présente demande de cotation

LISTE DES STRUCTURES CONSULTEES

des fournisseurs du PAREC,

Toutefois, les Structures ne figurant

sont aussi admises a soumissionner

est adressée aux structures suivantes inscrites dans le fichier

pas sur cette liste et qui possédent des capacités requises,

Ne NOMDELA STRUCTURE CONTACTS
01 DIVINE FAVOUR Tel : (+237) 651 19 14 46
02 Ets LIFEWAY SERVICE Tel : (+237) 652 65 29 77
03 DIWISCO TEL : (+237) 675 26 76 47
B.P: 628 - Bamenda

Ets BETTER SERVICE Tel : (+237) 679 93 97 55
04 AL
05 Ets KWEIDEN

Tel : (+237) 670 643 966 //\.§‘/
Py
f:

et
= 10 4o Coording
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4 - Lettre de marché

Aux termes de la demande de Cotations N°015/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/11-2022 entre
I’Unité de Coordination et de Gestion du PAREC (ci-aprés désignée « I’ Acheteur ») d’une part
et ’Entreprise-—--—--=wmmeeeeeeeen (ci-aprés désignée « le Fournisseur » d’autre part;

ATTENDU que I’ Acheteur désire quecertaines prestations soientassurées parle Fournisseur,

¢’est-a-dire, Ia livraison des Consommables Informatiques pour I'Unité de Coordination etde
Gestion du Programme d'Appui i 12 Réforme de I'Education au Cameroun (PAREC) et a
accepté une offre du fournisseur pour la prestation de ces services pour un montant égal 3

......................... [prix des fournitures en foutes lettres ef en chiffies, en hors taxes] @

......................... [prixdesfournituresen toutesletireseten chiffres, toutes taxes comprises ]
(ci-aprés désigné comme le « Prix de Ja Lettre de marchéy)

IL AETE CONVENU ET ARRETE CE QUISUIT :

Les documents ci-aprés seront considérés comme faisant partie intégrante de la Letire

.
< %mc\b marché:
m A\ Lademande de cotation des prix envoyée au fournisseur;

JE (l:g\ Le Bordereau descriptif et quantitatif, faisant également office de spécifications
31 Unlts da Coordfnaﬁun‘tté iques.
PAREC{CERSP /% , , .
= T L contrepartie des réglements  effectyer par I’ Acheteur au profit du F ournisseur,

Tomme indiqué ci-apres, le fournisseur convient de livrer les fournitures, de rendre les
%’dfrbn Rt 35 -Services et de remédier aux défants et insuffisances de ces fournitures et services
== conformément, & tous égards aux stipulations de la présente Lettre de marché.

3 L’>Acheteur convient de son cété de payer au fournisseur, au titre des fournitures et
services, et des rectifications apportées a leurs défauts et insuffisances, le Prix dela
Lettre de marché, ou tout autre montant dii au titre de cette Lettre de marché, et ce
selon les modalités de paiement ci-aprés : 100% du montant TTC dea lettre de marché
aprés la livraison des fournitures réellement effectudes par le fournisseur dans le
compten®.....,, ouvert au nom de......,. a la Banque...... Agencede......

4, Commission de réception

La commission de réception est composée des membres ci-aprés et devra se prononcer
sur la réception définitive des fournitures,

" Le Maitre d'ouvrage Délégué ou son représentant Président ;
" Le Responsable Administratif et Financier duy PAREC Membre ;
" Le Spécialiste en Passation des Marchés du PAREC Membre ;
“  Le Responsable Informatique du PAREC Rapporteur;
" Le Représentant du MINMAP Observateur ;
* Le Cocontractant ou son representant diiment mandaté Membre

LES PARTIES au contrat ont signé le marché en conformité avec les Jois en vigueur ay
Cameroun, les Jjours, mois et années ci-dessous mentionnés.

Signé, Fait3 le (pour le Fournisseur)
[Nom du Fournisseur]
Signé, Fait 3 le (pour le I’Acheteur) [Nom de 1 Acheteur)




Demande de Cotations N°015/DC/PAREC/UCG/CSPM/SPM/11-2022

Date de remise des cotations : _30/11/2022 3 i4h
Date d'ouverture des plis :30/11/2022 & IS heures ;
Lieu d'ouverture : UCG/PAREC Yaoundé

5 — Tableau de comparaison des cotations

F1nilé da Coo;dina:‘ia‘)ﬁ

®
PAREC/ CERS? ) ¥

L. ¢
2.
3.
4.
5.
_6.
Membres dela Commission :
Nom Fonction Signature

stos - Rue Ambassade de Chine
ze Haul-Commisseriat du Canada
'+ 35450 Yaounde - Cameroun
1:4237 2430066 75

o web; waww.parec.net

Bastos - Chinese Embassy Street
Facing the Cangdian High Commission
PO BOX : 35450 Yaound@ - Cameroan
Phane :+237 243 00 66 75

Websile ; www.parec.not



